Guatemala, 30 de junio de 2021 _-

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

e

o
-

Estimado Director:

informe No. 006-2021 e

De la manera méas atenta me dirijo a usted..con el propos
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a

Contrato de Prestacién de serv
Namero DGA-029-12-2021, aprobado mediante el Acuerdo M
2021, correspondiente al mes de junio del presente afio, y

honorarios estoy presentando factura Serie EF5E132B;
3396354772 .

Actividades realizadas

ito de presentar mi
lo estipulado en el

icios Profesionales Ind:v:duales en General

nisterial NGmero 7-

hara el cobro de mis

numero de DTE:

a.—Asesorar en el establecimiento de normas de trabaio del personal administrativo

y técnico a través de un reglamento, o aplicario si ya existiera.
b.—Asesorar en la identificacion y elaboracion de.los raguarinis
en coordinacion con la Junta Directiva, el Director Técnico A
administrativo de la institucion.

c—Asesorar y representar a la Junta Directiva y al Dir
requerimientos Ministeriales, cuando estos lo soliciten.

d.-Asesorar las decisiones administrativas en conjunto con ia
Director Artistico.

e~Asesorar en la aplicacion de la Ley de Servicio Civil y su reg
tanto los derechos, como las obligaciones del trabajador.

f—Asesorar en la elaboracion de informes detallados de gastos

nios de la institucion
rtistico y el personal

ector Artistico ante

Junta Directiva y el

Jlamento, respetando

y ejecucion trimestral

para que sean entregados a la Junta Directiva y al Director Artistico.




g.- Asesorar en la gestién, agilizacion y diligencias ante la Direccion General de las

Artes, Ministerio de Cultura y Deportes, Contraloria Genera
dependencias.

de Cuentas u fras

h.- Asesorar en la formulacion, analisis y revision de los regteﬁmientos fisicos y

financieros del Plan Operativo Anual -POA- y del Plan Anual
la Institucion.

e Compras -PAC- de

i.- Asesorar en la ejecucion presupuesiara e 'a 'relihtuOn y apouyar en ¢ proteso

a seguir con inventarios en calidad de donacién.

j- Asesorar en la gjecucion presupuestaria de la institucion orientada a (a calidad

del gasto.
k.- Otras actividades afines a su contrato.

Resuitados Obtenidos

- a.~ Se asesoro en la formulacion, analisis y revision de los requerimientos fisicos y
financieros del Plan Operativo Anual -POA- y del. Plan. Anual de Compras -PAC- de

la Instifucion.

b.— Se asesord a la Junta Directiva en la gfecuaidit presuypues
orientada a la calidad del gasto.

c.- Se aserord en la elaboracion de informes detdllados de
trimestral para que sean entregados a la Junta Directiva y al D

taria de {a Institucion

gastos y €jecucion
rector Artistico.

" d.- Se representd a la Junta Directiva y al Director Artistico enh reuniones ante las

autoridades Ministeriales, para tratar el tema de la Opera Quict

Lic. Vinicio pala

1é Winag.

Jugta D ectiva

Coro Nadiona) de

Guatemala




